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ACTA No 9 
 

FECHA: 05 de octubre del 2023 

HORA: 10:20 am – 03:45 pm 

LUGAR           Comunidad De Cuidado Los Robles.  

TEMA:  Entrega De Elementos de aseo personal 

ASISTENTES: Personas mayores, Terapeuta ocupacional y tallerista. 

 

ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Introducción. 

2. Objetivos. 

3. Metodología 

4. Materiales 
 

DESARROLLO: 
 

1. Introducción: 
 

En esta acta se describe la entrega a las 49 personas mayores de la Comunidad de 

Cuidado Los Robles, los implementos de aseo de uso personal, establecidos en el anexo 

técnico, en las tablas 13 Relación de elementos de uso personal y 14 relación de dotación 

de elementos de aseo de uso compartido, garantizando l a  individualización de cada uno 

de ellos. 

Se anexa el registro fotográfico de la entrega de cada uno de los elementos y el formato 

de donde se evidencia cada elemento, la cantidad y la firma de las personas mayores que 

cuentan con la habilidad y capacidad lecto escrita. 

2. Objetivos: 

➢ Verificar que cada canastilla cuente con la totalidad de los elementos según lo 

establecido y debidamente marcado. 

➢ Recalcar la importancia de hacer un uso adecuado de cada uno de los 

elementos           entregados. 

➢ Enfatizar los tiempos para hacer una adecuada higiene bucal con el 

cepillado de dientes posterior a cada comida. 

 

6:50 pm
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3. Metodología: 
         Durante este mes se realizó la entrega de elementos de cuidado personal a las personas  

44 personas mayores, el día 5 de octubre, el día anterior se hace la solicitud de los elementos 

en bodega a hacer entrega, los cuales son organizados, marcados previamente, para ubicarlos 

en cada una de las canastillas de las personas mayores. Teniendo en cuenta el inicio del 

nuevo convenio se hace cambio del 100% de los elementos de acuerdo con lo establecido en 

el anexo técnico, para este anexo se modifica la cantidad de algunos elementos y la frecuencia 

de entrega. Así mismo se hizo entrega a las 5 personas mayores que ingresaron el día 4 de 

octubre a la comunidad de cuidado, esta entrega se realizó a las 6:00 pm, se entregan todos 

los elementos establecidos en la tabla N° 13. Completando un total de 49 personas mayores 

con los elementos de aseo de uso personal. 

 

La estrategia realizada por la Comunidad de Cuidado Los Robles en esta entrega fue entregar 

los elementos como enjuague bucal y la crema dental, el doble de gramajes solicitados para 

garantizar el elemento durante todo el mes. Para estos elementos el anexo refiere: 

 

El enjuague bucal de 60ml y crema dental de 50 gr y se entrega; crema dental de 100 gr y 

enjuague bucal de  

 

En cuanto al bloqueador solar no fue posible encontrar el frasco en la cantidad solicitada por 

secretaria, sin embargo, la comunidad de Cuidado Los Robles garantiza este elemento de 

forma continua. El resto de los elementos fue entregado de acuerdo con lo establecido y en 

las cantidades solicitadas. 

 

Materiales: por persona mayor se entrega; 1 cepillo dental, 1 vaso de melanina, 3 cuchillas de 

afeitar,1 desodorante, 1 enjuague bucal, 1 peinilla, 1 cortaúñas, 1 lima, 1 crema dental, 1 

crema adhesiva (según solicitud), 5 papel higiénico, pastillas para limpieza de prótesis según 

necesidad, en dispensador: champú, jabón tocador, jabón de baño, crema humectante, rinse 

y talcos los cuales son aplicados en los zapatos de cada una de las personas mayores. 

 
 
 
Compromisos: 

 

Compromisos Responsables 
Fecha de 

Ejecución 

Hacer entrega de los elementos aseo personal. Terapia Ocupacional y 

Enfermería Noviembre 2023 
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CONVOCATORIA. Para el mes de noviembre 2023 se realizará una nueva entrega de 
elementos. En constancia de lo anterior firman: 

 

 
 
 
Anexos: Registro fotográfico - Formato entrega de elementos de aseo personal modalidad de Cuidado FOR-PSS-215  
Elaboró: Fabiola Alfonso Moreno/ Terapeuta Ocupacional

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 

Dependencia 
 

Firma 

Fabiola Alfonso Moreno 

 
Terapeuta 

Ocupacional 

 
Comunidad de 

Cuidado los Robles  

 

 

Lady Johanna Escobar 
González 

 
Coordinadora del 

Centro 

     Comunidad de 
Cuidado los Robles  

 

 

Olga Yolanda Garzón 
 

Tallerista 
 Comunidad de 

Cuidado los Robles.  
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REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA ENTREGA DE ELEMENTOS DE ASEO 
PERSONAL 

Alistamiento de los elementos  

 
 

Organización de canastillas para las 5 personas nuevas que ingresan. 

 



 

 

Entrega de elementos a las 5 personas nuevas  

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

Algunos de los elementos reemplazados 

 
 

 

 

Entrega a las 44 personas mayores 
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